CentrO Paura Souza FATEC

COMPETENCIA EM EDUCAGAC PUBLICA PROFISSIONAL . .
Faculdade de Tecnologia de Pindamonhangaba

Centro Estadual de Educagéo Tecnologica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA FATEC-PINDAMONHANGABA 09/07 DE 04 DE OUTUBRO DE 2007.

O Diretor da Faculdade de Tecnologia de Pindamonhangaba, no uso de suas
atribuices legais, e considerando o aprovado pela Comissao de Implantacéao, baixa a
seguinte:

PORTARIA:

Art. 1° - Ficam estabelecidas as normas internas para o cumprimento da atividade de
Estagio Supervisionado Obrigatério.

Art. 2° - A atividade Estagio Supervisionado Obrigatorio € aquela prevista na estrutura
curricular, instituida pela legislacao de criacao de cursos, e obrigatéria para expedicao
do diploma.

Paragrafo unico: cabera ao aluno procurar um estagio que lhe permita aplicar na
pratica os conceitos tedricos adquiridos nas disciplinas cursadas.

Art. 3°- O aluno devera integralizar 400 horas de Estagio Supervisionado Obrigatério.

Art. 4° - Podera fazer Estagio Supervisionado Obrigatério o aluno regularmente
matriculado, que tiver concluido todas as matérias constantes dos dois primeiros
semestres da estrutura curricular do curso.

Paragrafo Unico: Os alunos que atenderem ao caput do Artigo 4° serdo enquadrados
da seguinte forma:

l. Aluno que ndo exerce atividade remunerada;
IIl. Aluno que exerce atividade remunerada dentro da area do curso.

Art. 5° - O aluno enquadrado no Artigo 4°, item | do paragrafo Unico, ao ingressar no 3°
semestre do curso devera efetuar matricula na disciplina Estagio e assim
sucessivamente até haver concluido a disciplina.

Art. 6° - A Secretaria Académica ap0s a matricula emitira as declaracdes para fins de
estagio e a lista de presenca dos alunos matriculados, possibilitando assim que a
Assessoria de Estagio, em poder destes documentos, faca a convocacdo destes
alunos, para a entrega do Manual do Estagiario, para que 0S mesmos sejam
orientados e informados sobre os procedimentos que deverdo ser tomados para a
concluséo da disciplina.
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Art. 7° - Cada aluno devera possuir uma pasta para a circulagdo dos documentos
necessarios para a conclusdo da disciplina, que ficara em poder do aluno e ele sera o
responsavel pela sua conservacdo e guarda até que a disciplina seja concluida.

Art. 8° - Os documentos referentes ao estagio deverdo ser entregues e retirados na
Secretaria Académica, que 0s enviara para a Assessoria de Estagio que sera
responsavel pela conferéncia e posterior devolugdo dos mesmos, no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos.

Art. 9° - Os seguintes documentos deverdo compor a pasta de estagio, conforme
modelos padrdo da FATEC-PINDA, apresentados no Manual do Estagiario:

a) Copia do Termo de Compromisso de Estagio;
b) Programa de Estagio e
c) Relatério Final de Estagio.

Paragrafo Unico: Os modelos dos documentos poderdo ser modificados pela
Assessoria de Estagio, para atender as necessidades que se apresentarem para a
concluséo da disciplina. Essas modificag6es serdo incluidas no Manual do Estagiario
a cada inicio de ano; portanto, o aluno que ndo concluir a disciplina no primeiro
semestre em que tenha sido matriculado deverda se manter informado sobre as
possiveis mudancgas.

Art. 10 — O aluno enquadrado no item Il do Paragrafo Unico do Artigo 4° seguird os
mesmos procedimentos aplicados aos demais alunos, conforme Artigos 5° e 6°.

Art. 11 — Para a concluséo da disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério, o aluno
enquadrado no item Il do Paragrafo Unico do Artigo 4° devera apresentar os seguintes
documentos em sua pasta:

a) Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, paginas de identificacdo e do
contrato de trabalho ou declaracdo de prestador de servico autbnomo emitida por
contador habilitado com registro no Conselho de Contabilistas.

No caso de militar, apresentar copia de cartdo de identificacdo expedido pelo
respectivo Ministério;

b) Declaragdo em papel timbrado da Empresa ou Unidade Militar,

comprovando a sua atividade e seu horario de trabalho no departamento;

c¢) Entrega do Relatério Final, depois de cumpridas a quantidade de horas necessarias
de estagio.

Art. 12 — Os documentos mencionados nas alineas a, b e ¢ do Artigo 11 deverdo ser
entregues dentro no prazo de 60 (sessenta) dias corridos apés a matricula.
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Art. 13 — O aluno que concluir todas as disciplinas e atividades do curso, sem ter
cumprido a disciplina de estagio, e que estiver dentro do prazo de integralizacao,
devera solicitar, através de Requerimento Global preenchido junto a Secretaria
Académica, seu ingresso no Programa de Apoio ao Docente, que sera analisado
pelas Coordenagdes de Cursos, que indicarao ao aluno o projeto e docente que ele
devera auxiliar pelo prazo de 400 horas em horario a ser combinado entre as partes.

Paragrafo Unico: O ndo cumprimento dos prazos deste artigo, por dois semestres
consecutivos, acarretarad em cancelamento da matricula do aluno.

Art. 14 — O prazo final para entrega da pasta de estagio sera fixado pelo calendario
escolar a cada semestre. A partir da entrega do Termo de Compromisso o aluno tera
até o final do semestre para entregar o restante dos documentos; caso iSSO nao
ocorra, no semestre seguinte o aluno devera iniciar novo processo para que todos 0s
documentos sejam entregues dentro do mesmo semestre.

Art. 15 — Serdo responsaveis pelos processos de avaliacdo do Estagio
Supervisionado Obrigatorio, o responsavel pela Assessoria de Estagio e um docente
designado pela respectiva Coordenacgéo de Curso.

Art. 16 — A presente portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Pindamonhangaba, 04 de outubro de 2007.

PROF. JOSE MANOEL SOUZA DAS NEVES
Diretor da FATEC PINDAMONHANGABA
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